[bookmark: _GoBack]关于研究生增退课，申请课程重修、免修，选修校本部课程及成绩录入的通知

各位同学：
 
截至2月25日23：59，2017-2018第二学期的选课工作已经全部结束，为维护医学部研究生的选课及教学秩序，加强课程管理，依据《北京大学医学部研究生课程学习管理规定》，现就研究生增退课，课程免修、重修，选修北京大学校本部课程及成绩录入事宜做如下强调：

1. 关于学生增退课
根据医学部相关规定，网上选课结束后，不再受理任何学生个人的加课和退课申请。
请今年毕业年级学生根据培养方案要求认真审核各自课程学分，如有确因学分问题无法申请本次答辩者，请填写附件1，并于3月2日（周五）17:00前交至教育处325房间（有疑问请随时来电，6189）。
注意：对于公共外语及统计课程的增选申请，将根据现有的教学资源安排加课，不能保证根据学生的申请进行增选。

2. 关于课程免修的提醒
研究生如认为本人已经达到培养方案要求的某门必修课或限制性选修课的学习要求，公共外语课满足《北京大学医学部研究生外国语学习和考试管理办法》（见附件2），附相关证明材料，经导师同意，院（部）主管研究生工作办公室审核后交研究生院医学部分院批准，可以申请免修。对于已获准免修的课程，成绩标记为“EX”，获得相应学分。
经过系统升级，免修申请的流程进行了调整，请按照以下流程进行免修申请（详细操作流程见附件3）：
（1）研究生在研究生教育管理系统“培养管理”→“免修申请管理”模块中提交在线申请；
（2）申请提交成功后，根据提示下载《研究生免修课程申请表》并填写完整；
（3）将《研究生免修课程申请表》及免修申请材料提交至各院（部）主管研究生工作办公室，由各院（部）主管研究生工作办公室审核盖章，并在系统中进行院系审核阶段的相关工作；
（4）研究生再次登入研究生教育管理系统，进入“免修申请管理”模块，点击[上传相关材]，上传院系审核通过并签字盖章的《研究生免修课程申请表》、及其他免修申请材料等；
（5）待研院审核通过后，请在系统查阅免修申请结果。
请所有在校生关注医学部的免修规定及培养方案要求，及时提交免修申请，本学期申请截止时间为3月11日（周日），申请时间以网申时间为准，届时模块将自动关闭，逾时不再接受申请，未按要求在线提交者将无法对其免修申请进行审核。

3. 关于课程重修的提醒
请需要在本学期申请重修课程的学生在研究生教育管理系统的“培养管理”-“文件下载”中下载《北京大学医学部研究生课程重新学习申请表》，填写完整并签字盖章后于3月2日（周五）17:00前交至教育处325房间。逾时提交则不能在本学期重修课程。

4. 关于学生到校本部选修课程的程序
研究生须从研究生院医学部分院网站下载专区中（或在研究生教育管理系统的“培养管理”-“文件下载”中）下载《北京大学医学部研究生选修北京大学校本部研究生课程申请表》，经导师、所在院/部研究生办公室盖章后到本部开课学院教务部门申请选课，具体选课方式根据开课学院安排办理。
同时请填写附件4，并于3月2日（周五）17:00前交至教育处325房间。
课程学习终了，研究生须在开课学院开具成绩单（成绩单须包含课程名称、开学学年、开课学期、学分、学时、学生姓名、学号、总成绩等信息，加盖开课学院教务章），交至培养办，由培养办将成绩录入到系统中。
注意：未经申请程序所获得的课程成绩不能录入。
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