北京大学医学部研究生短期出访/出境办事流程

因私出访/出境

与教学、科研无关的短期出访/出境（6个月以下，不含6个月），均应办理因私出访/出境申报手续，且出访/出境时间需在北京大学校历规定的假期内，本人提交①《北京大学医学部研究生短期出访/出境申报表》一份到研究生院招生办330室办理备案手续。

因公出访/出境

因教学、科研需要，使用导师、院系、科室、外单位赞助、个人自筹或邀请方经费等，短期出访/出境（6个月以下，不含6个月）赴国外/境外参加会议、交流、访问、学习等相关活动的，均应办理因公出访/出境申报手续。

本人提交①《北京大学医学部研究生短期出访/出境申报表》、②正式邀请函(外文邀请函请同时交一份中文翻译件，邀请函需保持原始模样，不得有任何签字、审批字迹。)、③出国人员简历。以上材料一份即可。
上述材料交至研究生院招生办330室办理审批手续，审批结果将会公布在研究生院官网“学生事务”→“短期出国/出境”公告栏内。 

出访/出境审批以及出国任务批件办理需要二至四周时间，请根据个人时间安排，及时进行各项申报手续，以免影响既定行程。

出访/出境均需提前申报，事后申报及出访/出境当天进行申报不予受理。

北京大学医学部学生出访申报表
	姓名
	
	学号
	
	性别
	
	学院
	

	专业
	
	学制
	
	出生地
	

	民族
	
	出生日期
	
	身份证号
	

	人事档案
	□转入  □不转入
	预计毕业时间
	
	学生类型
	□本科 □硕士 □博士

	出访日期
	自        年    月    日 至      年    月    日   共计     天

	经费来源
	往返旅费：                  在外费用：                  其他费用：              

	邀请单位（中文）
	
	出访国家或地区
	

	出访事由
（出访事由请务必准确填写后打印，不可手写，不可出现英文）
	                                       申请人签字：
                                   申请人联系方式： 

申请人父母、配偶或亲属签字：

申请人父母、配偶或亲属联系方式：
                                               年     月     日
（如参加国际会议及联合培养，请注明无“两个中国”或“一中一台”及言语不当问题）
	学术会议 □
交换访学 □
进修学习 □
合作研究 □
境外交流 □
竞赛活动 □
  其   他 □    

	导师签字：
联系方式：
	学办负责人签字：
联系方式：
	教办/研究生办负责人签字：
联系方式：

	以下栏目由审批单位填写

	所在单位（学院）
意见
	党委负责人签字：                    行政负责人签字：               

      （党委公章）                        （行政公章）  

                                                             年       月      日

	教育处/研究生院意见
	签发人（盖章）：               年       月      日

	国际合作处
	签发人（盖章）：               年       月      日

	学校领导
	签发人（盖章）：               年       月      日

	注意事项：
委培、定向培养及户口档案不在学校的自筹经费的学生，应有委培、定向单位委托办理的正式公函，
联合培养研究生需填写附表并与本表正反面打印，审批时需符合附表所有要求。

经费来源填写相关经费承担方，例如：由北京大学医学部承担、由北京大学第一医院承担、由邀请方承担等，无需填写具体的经费卡号。所填写的经费来源将体现在出访任务批件中，批件出具后无法修改。
表格内容需打印，签字部分请勿用签名章。


出国/出境人员简历

	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	

	民族
	
	政治面目
	
	职务、职称
	

	籍贯
	
	出生地
	
	健康状况
	

	工作单 位
	

	
	邮政编码
	
	工作电话
	
	住宅电话
	

	学习经历
	时    间
	学        校

	
	

	工作经历
	时    间
	工 作 单 位
	职务、职称

	
	

	家庭成员
	


此表需打印，请勿手填

出国（境）任务批件号：北大外通（20   ）      号








