北京大学肿瘤医院研究生住宿须知

一.办理住宿：
1.新生入住研究生宿舍在每年9月初入学时集中办理手续；
2.在学期间因故（转科返院、联合培养回国等）需要住宿需按以下程序办理：
（1）通过医院教学网预约（住宿预约须提前2个月）
[bookmark: _GoBack]（2）在预约入住日前2周电话（88196837）或邮件（13683051155@126.com）联系教育处确认预约。
（3）入住当日到科研楼324教育处办理相关手续。
二.办理退宿：
1.毕业生退宿统一在当年7月初进行，须结清住宿费和电费分别在豫乡情前台或后勤处（永定路住宿者）盖章，才可换取离校转单。
2.在学期间因故需要退宿者须填写退宿申请单（附表）经导师签字后交至教育处办理退宿手续。
三.住宿安排原则：
研究生宿舍总体统筹安排，豫乡情优先安排科研型研究生；永定路优先安排专业型研究生；草岚子优先安排高年级转科研究生（一般为转科第二年），转科结束后原则上可调至到豫乡情住宿，但需视空床位而定。床位安排原则：以单间空床为先，住满后再安排空房间。
四.住宿费用：
永定路住宿费每月由后勤处统一扣除；豫乡情宿舍每季度前预收3个月住宿费，300元/月/人，住宿不满30天可免收当月住宿费，若中途退房则按上述规则进行结算，并于办理退宿手续时退还相应的费用。
五．电费：
研究生在豫乡情宿舍入住及退宿时均需与宾馆前台核查电表计数、房内设施及物品状况等，并及时记录。豫乡情宿舍免费提供每人每月10度电，超出部分按每度1元收费，每季度收取住宿费时结算上一季度电费；医院对豫乡情住宿学生每月补贴商业用电电费30元，于每月发放补助时统一发放。
六.冬季温度不达标：
冬季供暖期间如宿舍温度低于18度，登记报修后，豫乡情当天核实，对确实低于18度的房间，统一采取每日免除9度电的计费方式，可使用空调取暖。
七.宿舍报修：
学生可直接到豫乡情前台或后勤处登记，也可利用教学网上宿舍问题网络登记系统（工作补助-宿舍问题登记）对宿舍问题进行网络登记，由后勤处及豫乡情等相关部门进行维修。
八.住宿相关部门联系电话：
豫乡情：88132288   永定路：88282682  后勤处：88196898  教育处：88196837 

教育处
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附表
研究生宿舍退宿申请表

	姓名
	
	性别
	
	手机
	

	导师
	
	年级
	
	科室
	

	退宿原因：




申请人签名：

年   月    日

	导师意见：




导师签名：

年   月    日


注：此表填写后经导师签字交教育处并办理相关手续



北京肿瘤医院集体宿舍应急预案

一般情况按照以下预案，危急情况火警先拨119、盗抢案先拨110、重伤先拨120报警后，再走应急预案流程。
一、火警应急预案：
当班人员：发生火情时，要做到沉着、冷静，首先应立即向医院保卫处通报，并马上打开各个楼道门，做到防火通道畅通无阻。与此同时，应立即通知各宿舍住宿人员迅速、有秩序地撤离。
管理人员：发生火情时，在迅速了解情况后，应及时与保卫处沟通并将火情上报综合管理科科长。
住宿人员：发生火情时，不要惊慌，在条件允许的情况下，用备用的灭火器迅速灭火。因电路问题引发的火情要首先关闭电闸切断电源，之后可用灭火器迅速灭火。
二、盗窃、抢劫事件应急预案：
当班人员：平时做好集体宿舍来访人员登记制度，监督住宿人员不得留宿外人，防止盗窃案的发生。一旦有盗窃、抢劫案发生，应保护好现场，及时通报给医院后勤处和保卫处，还应配合保卫部门了解案情，以便及时破案。如有人员伤亡情况，永定路甲19号宿舍应立即拨打120急救电话予以抢救，豫乡情研究生宿舍及阜成路52号宿舍则拨打医院总值班予以安排抢救。
管理人员：得知盗窃、抢劫案件发生，应在迅速了解情况后，及时与保卫处沟通并将案情上报综合管理科科长。
住宿人员：平时严格遵守宿舍管理规定，不留宿外人，发生盗窃、抢劫案件时，应立即通报宿舍管理员和医院保卫处，同时保护好现场、配合案情调查，以便及时破案。
三、停电停水事件应急预案：
当班人员：突发停电停水时，应立即咨询医院物业，了解情况后及时通知住宿人员，让大家了解情况，避免矛盾的发生。
管理人员：突发停电停水时，在迅速了解情况后，应及时与物业部门沟通并将情况通报宿舍值班员，同时将事件情况上报综合管理科科长。
住宿人员：突发停电停水时，可咨询宿舍值班员，了解情况后等待后续通报，杜绝急躁、吵闹情况的发生。
四、备忘录：
1、地下室宿舍要准备好备用的照明电源，一旦停电，立即启用。
2、永定路集体宿舍每个单元的房间都要准备好灭火器，并教会住宿人员会使用。
3、平时，宿舍管理人员要经常检查，是否有住宿人员违章使用电器，乱拉电源线等易引发火灾的现象，要发现问题，及时纠正。
4、平时要配合保卫部门，大力宣传防火、防盗工作，以保证集体宿舍的安全。
五、相关管理部门联系电话：
永定路甲19号院：宿舍值班员：88282682  物业：88280021
豫乡情宿舍前台： 88132288
医院后勤处：88196898  管理员段庆玉：13693598427
医院保卫处：88196247、88196225
医院行政总值班：88196270
